วก.2


[image: image1.png]



    แบบมอบหมายงานการจัดสอนแทน ระหว่างการลา/ไปราชการ




         

   วันที่………..……เดือน………............………….พ.ศ……………..

เรื่อง การมอบหมายงานการสอนในระหว่างการลา/ไปราชการ

เรียน รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 

ด้วย ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว).................................................................................ได้ขอลา......................./ไปราชการ...............................................................................ตั้งแต่ วันที่...............เดือน............................พ.ศ.............ถึงวันที่....................เดือน..........................................พ.ศ...................เพื่อให้งานดำเนินไปด้วยความเรียบร้อย ข้าพเจ้า
ขอมอบหมายงานการสอนให้ผู้อื่นรับผิดชอบ เพื่อไม่ให้เกิดผลเสียต่อการเรียนของนักเรียน ตามตารางข้างล่างนี้

	วัน เดือน ปี
	ชั่วโมงที่
	งานในหน้าที่การสอน ชั้น(ห้อง)/วิชา
	การมอบหมาย

	
	
	
	ชื่อผู้รับผิดชอบ
	ลายมือชื่อผู้รับผิดชอบ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา




   ลงชื่อ.....................................................................
 



(...................................................................)
	
ความเห็นหัวหน้ากลุ่มสาระฯ/งาน.............................................
( ทราบ ได้ดำเนินการจัดสอนแทนตามที่แจ้งแล้ว
( ทราบ ไม่สามารถดำเนินการจัดสอนแทนตามที่แจ้งได้เนื่องจาก................................................................................

ลงชื่อ...............................................................
             (....................................................................)
	□  อนุญาต โดยให้ครูที่รับมอบหมายงานปฏิบัติหน้าที่แทนอย่างเคร่งครัด
□ ไม่อนุญาต เพราะ.......................................................
           ลงชื่อ................................................................          
                    (นางสาวณัฐกัญญาภ์  ศรีเดช)
                รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ


